Порядок внесения изменений и выдачи организациям - членам СРО НП «ЭНЕРГОПРОЕКТ» Свидетельства о допуске к видам работ по подготовке проектной документации, в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 24 марта 2011 г. № 207 и приказом Министерства регионального развития РФ от 30.12.2009 г. № 624 

1. Внесение изменений и выдача организациям - членам СРО НП «ЭНЕРГОПРОЕКТ» Свидетельства о допуске к видам работ по подготовке проектной документации, производится в соответствии с законодательством РФ и утвержденными Общим собранием членов НП «ЭНЕРГОПРОЕКТ» (протокол № 10 от 23.06.2011) внутренними документами Партнерства:

- «Перечень видов работ по подготовке проектной документации»;
- «Требования к выдачи свидетельств о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (изменение № 5)»;
- «Требования к повышению квалификации руководителей и специалистов организаций – членов саморегулируемой организации НП «ЭНЕРГОПРОЕКТ», осуществляющих подготовку проектной документации объектов капитального строительства»;
2. Для принятия решения Советом Партнерства о внесении изменений в Свидетельство о допуске к видам работ по подготовке проектной документации и его выдачи организации - члены Партнерства обязаны представить следующие документы:

2.1.Заявление на получение изменения Свидетельства (форма № 1а).
2.2. Сведения о квалификации специалистов организации (форма № 2).
2.3. Сведения о квалификации руководителей организации (форма № 3).
2.4. Сведения о наличии у организации материально-технической базы (форма № 4).
2.5. Копии лицензии и сертификата системы менеджмента качества необходимых в соответствии с законодательством РФ (при наличии).
3. Для получения Свидетельства с внесенными изменениями, организациям – членам Партнерства, уплатившим минимальный взнос, установленный ГрК РФ, в компенсационный фонд, необходимо, на основании выписки из протокола заседания Совета Партнерства, внести изменения в действующий договор страхования гражданской ответственности и его копию представить в Партнерство.
4. Организация - член Партнерства при изменении юридического адреса или названия представляет заявление на получение изменения Свидетельства (форма № 1б).
5. Организация - член Партнерства при добровольном выходе из СРО НП «ЭНЕРГОПРОЕКТ» представляет заявление о добровольном выходе (форме № 1в).

Кроме того, при направлении заявления о добровольном выходе, организация обязана погасить имеющуюся задолженность по взносам на день подачи заявления о выходе и возвратить оригинал Свидетельства, полученного ранее в Партнерстве.
В день получения оригинала заявления о добровольном выходе с приложением, выданного ранее организации Свидетельства, Аппарат исполнительного органа Партнерства вносит информацию о выходе организации в Реестр членов СРО НП «ЭНЕРГОПРОЕКТ» и отражает ее на сайте Партнерства, а также в течении 3-х рабочих дней уведомляет об этом Ростехнадзор.
6. Заявительные документы должны быть заверены печатью организации и подписаны руководителем или лицом, обладающим правом подписи на каждом документе (право подписи подтверждается представлением копии соответствующего документа- доверенности, приказа и т.д.). Если документ состоит из нескольких страниц, то он должен быть скреплён и пронумерован.

7.  Комплект заявительных документов (на бумажном носителе) должен быть направлен в СРО НП «ЭНЕРГОПРОЕКТ» на почтовый адрес: 125993, г. Москва, Волоколамское шоссе, д. 2, а также вариант на электронном носителе или электронный вариант необходимо направлять на E-mail: sro_pun@mail.ruили sro_sol@mail.ru в формате word и pdf, где имеется печать и подпись.
